KAITSEMINISTER

KASKKIRI

Tallinn 09 . detppulpn 2009. anr HFE

Avalike suhete osakonna pdhiméiiirus

Avalike suhete osakonna pShimédrus kehtestatakse “Vabariigi Valitsuse seaduse” § 47 15ike 2
alusel.

I. Uldsitted
1. Avalike suhete osakond (edaspidi osakond) on Kaitseministeeriumi struktuuriiiksus.

2. Osakond on aruandekohustuslik ministri ja kantsleri ees.

I1. Osakonna juhtimine
3. Osakonda juhib osakonnajuhataja, kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist minister kantsleri
ettepanekul.

4. Osakonnajuhataja allub vahetult kantslerile.
5. Osakonnajuhataj al on asetditja, kes allub vahetult osakonnajuhatajale.

6. Osakonnajuhataja draolekul tdidab tema iilesandeid osakonnajuhataja asetditja, viimase édraolekul
pressiesindaja, viimase draolekul paneb minister kdskkirjaga osakonnajuhataja iilesanded iihele
osakonna teenistujatest.

III. Osakonna iilesanded
7. Lisaks ministeeriumi pShiméérusest tulenevatele osakonna pdhiiilesannetele osakond:
1) toodtab vilja, suunab ja viib ellu ministeeriumi ja valitsemisala suhtekorraldusliku tegevuse
pShimétteid;
2) tdidab ministri ja ministeeriumi pressiesindaja iilesandeid;
3) korraldab ja koordineerib ministeeriumi ja valitsemisala riigikaitse- ja julgeolekualaste
triikiste ning teiste infomaterjalide koostamist ja teostust;
4) korraldab ja koordineerib ithiskonnale suunatud riigikaitselist teavitust66d,
5) juhib ministeeriumi ja valitsemisala avaliku arvamuse kujundamist ja piisikommunikatsiooni
projekte ning aitab kaasa riigikaitset kisitlevate teemade kajastamisele meedias;




6) koordineerib ja korraldab valitsemisala eelarvest ihiskondlikele organisatsioonidele
maédratud toetuste jaotamist.

8. Osakond oma iilesannete tiitmisel:
1) tootab vilja oma tegevusvaldkonda kuuluvate digusaktide eelndud v&i osaleb nende
véljatdotamisel;
2) korraldab oma tegevusvaldkonda kuuluvate lepingute viljatddtamist ja sdlmimist ning jalgib
lepingutega vdetud kohustuste tditmist;
3) esitab arvamusi ja teeb ettepanekuid osakonna tegevusvaldkonda kisitlevate v&i sellega
seotud digusaktide eelndude kohta;
4) teiste ministeeriumide valitsemisalasse puutuvate kiisimuste lahendamisel osutab osakond
teiste ministeeriumide vastavatele struktuuriiiksustele abi ja teeb nendega koost6dd osakonna
tegevusvaldkonna piires;
5) vaatab 14bi osakonda suunatud ministeeriumile, kaitseministrile v3i kantslerile saadetud
avaldused, margukirjad ja muud dokumendid ning valmistab ette vastuste ja vajadusel muude
dokumentide kavandid.

IV, Osakonnajuhataja
9. Osakonna pohiiilesannete tditmiseks osakonnajuhataja:

1) tdidab ministeeriumi pShimédruses sitestatud osakonnajuhataja iilesandeid;

2) juhib ja korraldab kdesoleva pdhimiiruse ja teiste Sigusaktidega osakonnale pandud
tilesannete tditmist;

3) korraldab osakonnasisest asjaajamist ja osakonna koost66d ministeeriumi  teiste
struktuuriiiksuste, — ministeeriumi  valitsemisala  asutuste ja nende vastavate
struktuuriiiksustega;

4) organiseerib oma teenistusiilesannete piires kohtumisi, toérihmade ja koosolekute
kokkukutsumist vi teeb vastavaid ettepanekuid juhtkonnale;

5) saab ministeeriumi juhtkonnalt ja teistelt struktuuriiiksustelt oma teenistusiilesannete
taitmiseks vajalikku informatsiooni;

6) osaleb osakonna ametikohtade tditmiseks personali valikus, planeerib nende koolitust ja
tdiendopet;

7) korraldab oma teenistusiilesannete valdkonnas dokumentide koostamist ning
kooskdlastamist, millega vetakse rahalisi v6i varalisi kohustusi ning mis annavad &igusi
vO1 panevad kohutusi ministeeriumivilistele isikutele;

8) kontrollib osakonna t66 kvaliteeti ja téhtajalisust;

9) annab seadusega ettendhtud korras alluvatele teenistujatele iihekordseid teenistusalaseid
korraldusi, mille tditmine ei tulene nende teenistuskohustustest;

10)korraldab oma teenistusiilesannete piires kohtumisi, toériihmade ja koosolekute
kokkukutsumist vdi teeb vastavaid ettepanekuid ministeeriumi juhtkonnale;




11) kontrollib osakonna t66d, korraldab asjaajamist, osaleb eelarve koostamisele, korraldab
riigivara ja rahaliste vahendite sihipdrast kasutamist, korraldab Riigisaladuse ja salastatud
vilisteabe seaduse” alusel kehtestatud nduete tiitmist;

12) vastutab osakonnale pandud iileannete tipse, digeaegse ja Oiguspérase tditmise ning talle
teenistuse t6ttu teatavaks saanud riigi- ja 4risaladuse ning muu ametkondliku informatsiooni
hoidmise eest.

V. Osakonna pitsat ja kirjaplank
10. Osakonnal on sodrikujuline 35 mm 14bimddduga pitsat, mille vilisringil on séna
“KAITSEMINISTEERIUM?” ja ringi sees sdna “AVALIKE SUHETE OSAKOND”.

11. Osakonnal on osakonna nimetusega ja ministeeriumi embleemiga kirjaplank.
VI. Rakendussiitted

12. Tunnistan kehtetuks kaitseministri 30. juuni 2009. a késkkirja nr 268.
13. Kéesolev kiskkiri joustub 14. detsembrist 2009.a.
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