KINNITATUD
Kaitseministriof. 0£2011
késkkitjaga nr 49

Mittetulundusiihingutele ja sihtasutustele riigieelarveliste
eraldiste eraldamise kord

[ Uldsétted

Kiesolevaga reguleeritakse Kaitseministeeriumi celarveartikli nr 4500.81 alt vilia
makstava riigicelarvelise eraldise (edaspidi foerus) eraldamise p&himdtteid, toetuste
saamiseks taotluste menetlemist ja craldatud toctuste kasutamise tile jérelevalve
teostamist (edaspidi kord).

1I Toetuse eraldamise pdhimdétied

2.
3.

Toetust eraldatakse tegevustoetusena vO1 projektitoetusena.

Tegevustoetust v3ib taotleda mittetulundusiihing (edaspidi MTU) vi sihtasutus (edaspidi
S4), kelle tegevusala ja eesmérk on seotud Kaitseministeeriumi valitsemisala
cesmiérkidega (sh veteranide organisatsioon, reserv- ja eruchvitsere koondav {ihing,
sGjatemaatikaga tegelev véikemuuseum, aktiivselt riigikaitse temaatikaga tegelev iihing
oma pdhikirjaliste tegevuste rahastamiscks jms).

Projektitoetust  v&ib  taotleda MTU  vsi SA, kes soovib iihckordset toetust
Kaitseministeeriumi valitsemisala tilesannete ja paevakajaliste riigikaitseliste tegevustega
kaasnevate projektide elluviimiseks.

HI Teetuse taotlemine

5.

6.

7.

Toetuse saamiseks peab {faotleja esitama vormikohase kirjaliku taotluse (Lisa )
Kaitseministeeriumi kantslerile,

Taotlus jargmise aasta tegevustoetuse vai projektitoetuse (summas kuni 15 000 curot)
saamiseks tuleb esitada hiljemalt jooksva aasta 31. okioobriks.

Taotlus irgmise aasta suuremahuliste projektitoetuste saamiseks (sumimas rohkem kui 135
000 eurot) tuleb esitada hiljemalt jooksva aasta 15. maiks.

IV Taotluse menetiemine

8.

Kaitseministeerinmi kantsler suunab taotluse vastavalt taotluse sisule ministeeriumi
osakonnale menetlemiseks jdrgmiselt;

1) kaitsevideteenistuse osakond - veteranide organisatsioonide, sdjaajalooga

tegelevate viikemuuseumide ja kogude voi ajaloolise pdrandiga seotud taotiused;

2) avalike suhete osakond — strateegilise kommunikatsiooni, teavitustegevuse ja

kaitsevaldkonna nahtavusega seotud taotlused;

3) hangete osakond - kaitsetodstuse ja innovatsiooniga seotud taotlused.
Ministeeriumi osakond kontrollib 30 pdeva jooksul esitatud taotluse ja dokumentide
vastavust korras sétestatud nduetele ning teavitab taotlejat kiyjalikult (posti, faksi véi e-
posti teel) ilmnenud puudustest ja menetlusse mittevdtmisest. Puuduste esinemisel on
taotleja kohustatud puuduse kdrvaldama 14 kalendripdeva jooksul puudusest teavitamise
pdevast arvates. Puuduse tdhtajaks korvaldamata jatmisel taotluse menetlus 1dpetatakse.



10. Taotlus  jdetakse ldbivaatamata, kui taotleja on maksevdimetu, tema wvara on

11.

sekvesteeritud, tema suhtes on algatatud likvideerimismenetlus, tehtud pankrotiotsus véi
tal on tdritmata kohustusi riiklike voi kohalike maksude osas.

Kaitseministeeriumil on digus jitta taotlus labivaatamata, kui taotleja on jatnud varasema
toetuse kasutamise aruande ettenghtud ajal esitamata, ei ole toetust kasutanud sihipdraselt
voi on taotluses v&i aruandes esitanud teadlikult ekslikke andmeid.

12. Taotlust menetlev ministeeriumi osakond esitab feabe osakonnale menetlemiseks

13.

suunatud taotluste kohta koos motiveeritud ettepanekutega otsustamiseks ministeeriumi
juhtkonna ndupidamisele.

Toetuse andmise otsustab kaitseminister kiskkirjaga. Otsuse tegemisel vdetakse arvesse
kiesolevat korda ja faktilisi asjaolusid.

V Toetuse eraldamine ja lepingu sdlmimine

14. Kaitseministeerium s@lmib toetuse saajaga riigieelarvelise eraldise kasutamise lepingu

15.

vastavalt riigieelarve seadusele. Kaitseministeeriumi eelarveartikli nr 4500.81 alt
villjamaksete fegemise alusdokument on riigieelarvelise eraldise kasutamise leping
(edaspidi leping).

Lepingus tuuakse vélja lepingu objekt ehk tegevus vdi projekt koos eesmérkidega,
lepingupoolte tihised huvid, lepingu tditmise aruande esitamise kord, sanktsioonid.

16. Kaitseministeeriumi ja toetuse saajaga solmitud lepingu avalikustab taotlust menetlev

vastav ministeeriumi osakond Kaitseministeeriumi veebilehel (www.kmin.ee} kooskdlas
avaliku teabe secadusega viie tddpieva jooksul lepingu sdlmimise pievast arvates.

17. Lepingus sétestatakse muuhulgas:

1) toetuse saaja kohustus muudatused toetuse kasutamise alguses eeclarves
kooskd&lastada kirjalikult taotlust menetlenud ministeeriumi osakonnaga. Kui
muudatus iiletab 20% saadud toetuse summast, tuleb muudatus vormistada
lepingu muudatusena;

2} toetuse saaja kohustatus lepingus sitestatud tihtaja jooksul esitada taotlust
menetlenud osakonnale kirjalikult taasesitatavas vormis toetuse kasutamise
arvanne (Lisa 2). Toetuse saaja on kohustatud toetuse kasutamise aruande esitama
hiljemalt 30 peva jooksul projekti 18ppemise pdevast arvates;

3) toetuse saaja kohustus tasuda leppetrahvi 10% ulatuses iga rikkumise juhu eest
eraldi vdi tagastada toetus.

V1 Toetuse kasutamise aruandlus ning jirelevalve

18.

19,

20.

Jdrelevalvet tegevustoetuse ja projektitoetuse kasutamise sihipdrasuse, lepingukohasuse
ja aruandluse korrektsuse ile teostab tfaotlust menetlenud ministeeriumi osakond.
Kaitseministeeriumi siseauditi osakond auditeerib vajadusel kulude sihipérasust,
lepingule vastavust ning aruande digsust.

Projektitoetuse aruandele lisab toetuse saaja kuludokumentide koopiad, millega tGendab
kulude toimumist ja sihipéra ning millele on mérgitud, milline osa kulust on seotud
aruandealuse projektiga (projekti nimi, summa jaotus).

Ministeeriumi osakond kontrollib esitatud aruande ja dokumentide vastavust lepingule
ning tdendatud kulu sihipdrasust. Kontrollija teavitab aruande esitajat ilmnenud
puudustest kirjalikult (posti, faksi v8i e-posti teel). Puuduste esinemisel on aruande
esitaja kohustatud puudused kérvaldama 14 pdeva jooksul puudusest teavitamisest
arvates.



21. Kaitseministeeriumil on lepingu rikkumise korral digus nduda toetuse saajalt leppetrahvi
tasumist voi eraldatud toetuse tagastamist. Ebasihipéraste, tdendamata v&i lepingus
ettendhtud mahus toimumata kulude ilmnemisel teeb jérelevalvet teostav vastav
ministeeriumi  osakond kantslerile etlepaneku toetuse osaliseks v&i tdielikuks
tagasindudmiseks.



LISA 1
TAOTLUSE VORM

1. Taotleja nimi:

2. Registrikood:

3. Taotleja pohikirjalised tegevused:

4, Taotleja kontaktandmed {postiaadress, telefon, clektronpost):

5. Taotleja arveldusarve number ja panga nimi:

Tiidetakse ainult projektitoetuse taotlemisel

6. Projekti nimi

7. Projekti eesmiirk

8. Projekti kirjeldus

9. Oodatav tulemus,
modtmiskriteerium

10. Projekti ajakava

11. Kaasfinantseerijad

(nimed)

12. Riigieelarvest taotletav

summas

13, Eelarve (tdidetakse nii projekti- kui tegevustoetuse taotiemisel)

Projekti tulud Omafinantseering | KM eraldis Muu allikas Kokku
Tulude loetelu Summa/% Summa/% Summa/%
kogusummast kogusummast kogusummast
Talu
Tulu
Projekti kulud | Omafinantseering | KM eraldis Muu allikas
Kulude loetelu | Summa/% Summa/%o Summa/%
kogusummast kogusummast kogusummast
Kulu
Kuln

Tuludena niidatakse kdik eeldatavad tululiigid (toetus, liikmemaksud, muiigitulu, piletimiiiik
vms) summana ja protsentides kogusummast.
Projekti kuludena n#idatakse koik eeldatavad kululiigid, tdita vdib rohkem ridu, kui tabelis

néidatud.




14. Taotleja kinnitab esitatud andmete digsust.

Taotleja kinnitab, et ta on maksevdimeline, tema vara ei ole sekvesteeritud, tema suhtes ei ole
algatatud likvideerimismenetlust ega tehtud pankrotiotsust ja et ta on tditnud koik kohustused
riiklike ja kohalike maksude osas.

Taotleja allkiriadigusliku esindaja andmed:
Nimi coovvinniinnnnn. e
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Kohustuslikud lisadokumendid
Taotleja eelmise aasta majandusaasta aruande koopia



LISA2

ARUANNE

L. Lepingu number:

2. Toectuse saaja nimi:

3. Registrikood:

4. Aruande esitaja kontaktandmed (postiaadress, telefon, elektronpost):

Tiidetakse ainult projektitoetuse puhui

5. Projekti nimetus:

6. Projekti toimumise tegelik aeg:

7. Projekti kogumaksamus:

8. Kaitseministeeriumi eraldisest tegelikult kasutatud summa:

9. Omafinantseerimise summa:

10. Kaasfinantseerimise summa:

11. Eelarve tiitmine (tdidetakse nii tegevus- kui projcktitoetuse puhul)

Kululiik Kogusumma: | Omafinantseering | KM osalus Muud allikad
eelarve/tegelik celarve/tegelik | eelarve/tegelik | eelarve/tegelik

Tulude loetelu

Kulude loetelu

Kokku iile-
/puudujiik

Projekti tuludena ndidatakse kéik saadud tulud vihemalt samasuguse jaotusena kui taotluses
toodud eelarves (toetus, lilkmemaksud, miiigitulu, piletimiiiik vins.)

Tulude osas peavad olema mirgitud kaasfinantseerijad ja nende poolt eraldatud summad ning
omafinantseerimise summa; kulude osas tegevuste ja kulutuste nimetused ning summad, k&igt
allikate arvel tehtud kulud ndidatakse eraldi.



12. Kohustuslikud lisadokumendid

12.1 Miirgistatud kuludokumendid vastavalt juhendi p.20

12.2. Liihiiilevaade projekti teostumisest ja eelarve tiitmisest;

12.3. Viited projekti ja tegevuse kohta ajakirjanduses ilmunud materjalidele, ilmunud
triikised, muud materjalid milles viiljendub projekti eesmiirgi tiitmine.

13. KAESOLEVAGA KINNITAN, ET ESITATUD ANDMED ON OIGED
Eraldise saaja allkirjadigusliku esindaja andmed

Nimi:
Ametikoht:
Aruande esitamise kuupiev:

Allkiri:




